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VIESTINTASUUNNITELMA
Koylié-seura ry Y-tunnus 1775816-8

Kéylio-seuran hallitus hyvéksyi suunnitelman kéyttéén 5.9.2024

YLEISTA: Viestintdsuunnitelma on ohje, miten, kenelle, missa ja milla tavalla Kéylié-seura viestii. Se
auttaa seuran viestinnan parissa tyoskentelevia saamaan viestin lapi ja saavuttamaan viestinnalle
asetetut tavoitteet.

TAVOITTEET: Tiedottamisen perustan muodostavat saannoét seuran tehtavista ja toiminnasta —
viestitdan Koylio-seuran imagoa ja arvopohjaa kunnioittaen. Tiedottamisen tulee kulloinkin
kohdistua oikeille kohderyhmille, olla oikea-aikaista ja nopeaa. Tiedottaminen jakautuu
kohderyhmien perusteella sisdiseen ja ulkoiseen tiedottamiseen.

TIEDOTTAMISESTA VASTAAVAT: Seuran tiedottamisesta vastaa puheenjohtaja ja hallitus apunaan
tiedottaja, somevastaavat ja kotisivuvastaavat, jotka nimetdan seuran vuosittaisessa hallituksen
jarjestaytymiskokouksessa. Viestinnasta vastaavien tulee luoda toimivat suhteet seudun tiedotusvilineisiin
seka tarvittaessa laatia seuran toimintaa ja tapahtumia kasittelevia kirjoituksia julkaistavaksi. Kotisivu- ja
somevastaavat ovat my0s julkaisujaoston jasenia.

KOHDERYHMAT:

Sisdinen tiedottaminen:
Sisdiset kohderyhmat ovat
jasenet

hallitus ja muu hallinto

jaostot

henkil6t, joiden tehtavaksi jokin suorite on annettu

*Koylion ystavien ei-jasenet, riippuen viestittdvasta asiasta (*hallitus paattaa, vain sahkopostin
omaaville)

Sisdiset viestintakanavat ovat
koti- ja Facebook-sivut

sahkoposti
tiedotteet/ jasenkirjeet
puhelin/henkilokohtaiset tapaamiset



Syys- ja kevatkokousten poytakirjat, hallituksen poytakirjat ja jaostojen muistiot postitetaan
sahkopostina hallituksen jasenille, jaostojen puheenjohtajille seka niille, joita pdytakirjojen
paatokset koskevat.

Ulkoinen tiedottaminen
Ulkoiset kohderyhmat ovat
yhteistydkumppanit
tiedotusvalineet

oman kunnan asukkaat
kesakoyliolaiset

suuri yleiso

Ulkoisen tiedottamisen viestintdkanavat ovat
seuran koti- ja Facebook-sivut
Alasatakunta-lehti
lehdistotiedotteet/lehdistotilaisuudet
lehtiartikkelit

buffit

sahkoposti

tiedotteet

lehti-ilmoitukset

alueen lehtien kesalehdet

kylien tiedotteet

kylien ilmoitustaulut

matkailuportaalit

(valitaan tarvittavat riippuen viestittavasta asiasta/kohderyhmasta)

KRIISITIEDOTTAMINEN: Kriisitiedottamisesta vastaavat seuran puheenjohtaja, hallitus, tiedottaja,
kotisivu- ja somevastaavat.

OHIJEITA:

Tammi-helmikuun aikana jasenille Idhetetadn tiedote tai sihkopostiviesti/kirje, missa kerrotaan
syyskokouksen henkildvalinnoista ja muista paatoksista, esitetdan kutsu seuran maaliskuiseen
vuosikokoukseen ja kerrotaan muistakin tulevista tapahtumista (esim. kirkkopyha). Tiedote
sisaltda myos jasenmaksulomakkeen.

Touko-kesdkuun tiedotteessa tai sahkopostiviestissa/kirjeessa kerrotaan Koylio-pdivien
ohjelmasta ja tulevista tapahtumista sekda muistutetaan jasenmaksusta.

Syys-lokakuun jasentiedotteessa tai sihkopostiviestissa/kirjeessa kerrotaan tulevista
tapahtumista ja kutsutaan jasenet syyskokoukseen. Kirjeessa voidaan myds informoida alustavasti
tulossa olevasta Koyliist-kirjasta. Kaikissa jasentiedotteissa mainostetaan Koyliist-kirjoja ja koruja
ja muita myyntituotteita.



Jasentiedotteet lahetetaan postilaatikkojakeluna Koylion alueelle, muualla asuville sahkdpostina
tai tavallisena kirjepostina. Seuran koti- ja Fb-sivulle tiivistettyna laitetaan aina kaikki em. tavalla
tiedotettu. Koylion ystavien ei-jasenille lahetetdan em. posti hallituksen harkinnan mukaan.
Seka syys- ettd kevatkokouksen tarkeimmista paatoksista tehdaan lehdistotiedotteet.

Seuran kaikessa tiedottamisessa kadytettaviin valokuviin on saatava kuvaajan lupa.

Seuran tiedottaja tekee julkaisujaoston osuuteen lyhyen vuosikertomuksen viestinnasta, johon
liitetddn somevastaavan vuosiraportti.

SOMESUUNNITELMA:

TAVOITTEET: Seuran koti- ja Facebook-sivujen kautta tapahtuvan tiedottamisen tavoitteet,
kohderyhmat ja arvot ovat samoja kuin seuran muussakin tiedottamisessa. Someviestinnan kautta
voidaan tdaydentda seuran tiedotteita, sahkoposteja tai kirjeita. Tiedottamisen paapaino on seuran
jarjestamassa toiminnassa, mutta someviestinnalla voidaan kertoa myos Sakyla-Koylion alueen
kulttuuritapahtumista tai muusta seuran tavoitteiden mukaisesta toiminnasta.

OHIJEITA: Seuran koti- ja Facebook-sivuja tdydennetdan aina tarpeen ilmaantuessa. Facebook-
sivuilla olisi hyva olla uutta tarjottavaa ainakin kerran kuukaudessa.

Facebook-sivuvastaavan harkinnan mukaan tykataan ja jaetaan seuran yhteistydkumppaneiden
toimintaa tukevia Facebook-julkaisuja, jotka ovat sopusoinnussa Koylio-seuran sadantojen
mukaisten tavoitteiden kanssa.

Kannustetaan Koylio-seuran jasenia jakamaan Koylio-seuran tapahtumia koskevia viesteja omilla
Facebook-sivuillaan.

Huomioidaan seuran Facebook-sivulla toivotuksin: Suomen itsendisyyspaiva, joulu, paasidinen,
vappu, ditienpaiva, juhannus, ja isanpaiva.

TOIVEITA: Seuran koti- ja Facebook-sivujen yllapidosta vastaavat tarvitsevat tilaisuuksiin ja
tapahtumiin osallistuneilta digikuvia ja palautetta tiedottamista varten.

SOMEPALAUTE:

Somevastaava tuo seuran hallitukselle tiedoksi, jos someviestinnan kautta tulee ilmi asioita, joihin
seuran hallituksen tulisi reagoida. Somevastaava tekee seuran vuosikertomukseen lyhyen raportin
someviestinndn keskeisista esiin nousseista aiheista.



